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a) actele normative care
reglementeaza organizarea gi
functionarea autoritdtii sau institutiei
publice

[egea Educatiei Nationale 1/2011;

OME 6072/2023 pentru aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabila
la nivelul Invatdmantului national preuniversitar si superior

OME nr. 4183 din 04.07.2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatamant
preuniversitar

Ordin 3189/2021pentru aprobarea Statutului elevului Metodologia
de evaluare anuald a activitétii personalului didactic si didactic
auxiliar, cu modificdrile aduse prin: Ordin 4613/2012; Ordin
3597/2014; Ordin 4247/2020;

ILegea 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare

ORDIN nr. 6235/2023 pentru aprobarea procedurii de

management a cazurilor de violenti

ORDIN nr. 2508/27.07.2023 privind asistenta medicala la

clevi

ORDIN 6223/2023 privind metodologia de organizare i functionare
a Consiliilor de administratie ale unitatilor de invatimant
preuniversitar

ORDIN privind acordarea burselor pentru elevi

HG 810/2023 referitor la asigurarea transportului pentru elevi
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(GDPR)

Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare
a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European
ORDIN COMUN MECTS - MMFPS nr. 4469/12.06.2012/nr.
1804/03.07.2012 privind aprobarea Metodologiei de utilizare a
instrumentelor Europass si Youthpass si a Metodologiei-cadru cu
privire la serviciile de consiliere si orientare a carierei pe tot
parcursul vietii Legea 35/2006 privind cresterea sigurantei in
unititile de invatdmant

Ordin nr. 4.303/ 21.05.2020 pentru modificarea si completarea
Metodologiei privind formarea continud a personalului din
invatdmantul preuniversitar aprobaté prin ordinul ministrului
educatiei, cercetérii, tineretului si sportului nr. 5.561/2011

ORDIN nr. 5547 din 6 octombrie 2011 privind aprobarea
Regulamentului de inspectie a unititilor de Invatimant preuniversitar|
ORDIN nr. 5559 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind efectuarea concediului de odihna al
personalului didactic din invétiméant OMEC Nr. 5967/2020 din 6
noiembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei privind sistemul de
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acumulare, recunoastere i echivalare a creditelor profesionale
transferabile

ORDIN nr. 3.563 din 29 martie 2021 pentru modificarea si
completarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gcolare gestionate de unitétile de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin OMENOS nr. 3.844/2016

0.U.G. nr. 75 /2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobati
cu completdri si modificéri prin Legea nr. 87 /2006, cu modificérile
ulterioare

Strategia MECT cu privire la reducerea fenomenului de violentd in
unititile de invitdmant preuniversitar, aprobata prin O.M.Ed.C.T. nr.
1409/2007 si Legea 29/2010 de modificare a Legii 35/2007
0.S.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitétilor publice

b) structura organizatorica, atributiile
departamentelorautoritétii sau
institutiei publice

Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatiméant
preuniversitar aprobat prin Ordinul M.E. nr. 4183 /2022
Regulamentul de organizare si functionare a Liceului de Turism si
Alimentatie ,,Dumitru Motoc” Galati

Ittys://www.colegiuldumitrumotoc. ro/organigranmea. html

c) numele si prenumele persoanelor
din conducerea autorititii sau a
institutiei publice si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor
publice

https://www.colegiuldumitrumotoc. ro/ectiips manageriala. humi

d) coordonatele de contact ale
autoritdfii sau institutiei publice

Str. Milcov nr. 15, Galati

Telefon: 0236.316.924

E-mail: dumitmy motoec@ yatioo.com
Web: hittp://coleginldamitrumotoe.ro

) audiente

https://www.colegiuldumitrumotoc.ro/echips manageriala. iml

if) sursele financiare, bugetul si
bilantul contabil

https://www.colegiuldumitrumotoe.ro/serviciul_contabilitate. tml

’g) programele si strategiile proprii

- Planul de Actiune al Scolii

- Planul managerial

- Plan de dezvoltare europeand

- Programul activitétilor educative
https://www.colegiuldumitmmmeotoc.ro/pas. it

h) lista cuprinzand documentele de
interes public

- Ordine, instructiuni, regulamente si alte documente cu
caracter normativ elaborate de M.E;

- Organigrama institutiei;

- Programe si strategii /Programe manageriale;

- Calendarul activititilor educative;

- Rapoarte de activitate;

- Lista partenerilor si a programelor/proiectelor de colaborare
in parteneriat;

- Regulamentul intern;

- Regulamentul de organizare si functionare al unitétii de
invatimant;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie;
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- Plan de scolarizare;

- Statistici privind populatia scolar;

- Situatii statistice privind numérul total de posturi didactice,
didactic auxiliare si nedidactice;

- Statistici ale beneficiarilor programelor nationale de sprijin
pentru elevi.

- Planuri - cadru si programe scolare pe discipline de

invatdmant;
- Lista manualelor;
- Regulamente si grafice privind organizarea si desfasurarea

olimpiadelor si concursurilor scolare;

- Rezultate obtinute la concursuri i olimpiade scolare;

- Metodologii si grafice de organizare si desfégurare a
examenelor nationale, decizii numire comisii, rezultatele
examenelor;

- Lista programelor si proiectelor cu finantare europeana
derulate in scoala;

- Bugetul de venituri si cheltuieli pe an financiar;

- Bilant contabil si executie bugetari;

- Documente de atribuire a achizitiilor publice, rezultate ale
licitatiilor;

- Statistici anuale privind reclamatiile si sesizdrile inregistrate

i) lista cuprinzand categoriile de
documente produse si/sau gestionate,
potrivit legii

- - Planul de Actiune al Scolii (P.A.S.)

Planurile manageriale

- Regulamentul de organizare si functionare interna al Liceului
de Turism si Alimentatie ,,Dumitru Motoc” Galati

- Documente ale Comisiei de evaluare si asigurare a calitétii

(C E.A.C)
Proiecte educationale
- Rapoarte si statistici educationale
- Decizii
- Contracte educationale
- Documente scolare
- Hotérari C.A.
- Dosare beneficiari programe sociale (burse, tichete)
- Acte de studii
- Contracte individuale de muncd, fisa postului, fige de
(auto)evaluare

- Schemele orare

- Dosare personale (elevi si angajati)

- Documente ale comisiei de mobilitate

- Contracte de achizitii bunuri §i prestéri servicii
Documente contabile

j) modalitétile de contestare a deciziei
autoritatii sau a institutiei publice in
situatia In care persoana se considera
vitdmatd in privinta dreptului de
acces la informatiile de interes public
solicitate

Conform art. 5 alin 1) lit”1” si art. 22 din Legea 544/2001 cu
modificarile si completérile ulterioare: in cazul in care o persoana se
considera vitimata in drepturile sale, poate face pldngere la sectia de
contencios administrativ a tribunalului in a cérei raza teritoriala
domiciliazi sau in a cérei razi teritoriald se afli sediul autoritatii ori

al institutiei publice. Plangerea se face in termen de 30 de zile de la
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data expirdrii termenului previzut la art. 7. Instanta poate obliga
autoritatea sau institutia publica sa furnizeze informatiile de interes
public solicitate si si plateasca daune morale gi/sau patrimoniale.
Hoté#rarea tribunalului este supusd recursului. Decizia Curtii de apel
este definitivi si irevocabild. Atat plangerea, cét si apelul se judecd
in instantd in procedura de urgenti si sunt scutite de taxa de timbru.
Atat plangerea, cét si recursul se judecd in instantd, in procedura de
urgentd, si sunt scutite de taxa de timbru

Director,
Prof. Corina Gavrilad

A




